UBND TINH BACKAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONOI VU Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6: 22 /TB-SNV Bdc Kan, ngay 7 thdang 02 ndm 2020
THONG BAO

Két luan ciia Giam déc S& Noi vu
tai cu§c hop giao ban cong tac Noi vu ngay 31/01/2020

Ngay 31/01/2020, S¢ Nbi vu di td chtrc cudc hop giao ban cong tac nodi vu
thang 02 nam 2020, Gidm ddc S& Noi vu Lé Vian Hoi chu tri cude hop. Du hop cé
cac déng chi trong Ban Giam ddc Sé, 1anh dao cac don vi thudc va truc thude S&
c6 mat 12/13 dong chi. Sau khi nghe béo cao khai quat két qua cong tac ndi vu
thang 01 va tinh hinh trong tét Nguyén Pan Canh Ty nim 2020, nhiém vu trong
tam thang 02 nam 2020 va cac y kién thao luan tai cudc hop, Giam déc S Noi vu
két luan chi dao cac don vi tap trung thuc hién trong thang 02 nam 2020 nhu sau:

1. Van phong S&

1.1. Vin phong S& 1a dau méi, phdi hop cing Cong Poan So tham muu t6
chirc Hoi nghi cong chire, vién chire, nguoi lao dong S& NoOi vu to chirc ngay
10.02.2020.

1.2. Tham muu ra soat lai cac nhiém vu cia Ban Giam ddc S¢, nhiém vu
timg dong chi trong Ban Giam ddc tham gia cac Hoi dong, Ban chi dao cua tinh.
Tham muu phan cdng Ban Giam déc S¢ phu trach cic nhiém vu: Cong tac Quy
ché dan chu, dan van chinh quyén, chinh quyén dién ttr, cai cac hanh chinh. Png
tho1 phan cong cong chirc cua So truc tiép chiu trach nhiém thuc hién.

1.3. Tham muu cong tac Quy hoach can bg, cong chirc, vién chuc va quy
hoach cap uy (gom ca cac Chi bo va Pang bo So)

1.4. Tham muu kién toan kién toan lanh dao cac don vi thudc va truc thudc
S& con thi€u. BoO tri, sap x&p cong chirc, vién chirc phu hop voi vi tri viée lam va
diéu kién thuc té cua Sé.

1.5. Téng hop céac khoan chi phi phuc vu tét Nguyén Pan nam 2020.
2. Phong Té chirc bién ché va cong chirc vién chire:

2.1. Tham muu sap nhap Trudng Cao dang Cong dong va Trudng Cao dang
nghé dan toc ndi tru tinh thudc pham vi trach nhiém cua Sé. Ti€p tuc thuc hién
xac nhan danh sach tang, gidam luong cho cac don vi

2.2. Tham muu cdng tac tuyén dung cong chirc ndm 2019: Ra soat cac phiéu
dang ky ctia cac thi sinh, chuan bi ndi dung tai liéu on thi, cong tac lam dé, 1ap du
tru Kinh phi. Tham muu tuyén dung cong chirc khong qua thi tuyén khi co cac co
quan, dia phuong dé nghi. Phéi hop xet chuyen cong chuc cap x4 thanh cong chure
cap huyén trd 1én sau khi thuc hién sap xép cac xa theo Nghi quyet s0 855/NQ-
UBTVQH14 ngay 10 thang 01 nam 2020 ciia Uy ban Thudng vu Qudc hoi.



2.3. Tham muu tuyén dung vién chirc cac nganh Gido duc ddo tao, y té, Tai
nguyén va Moi truong

2.4. Tham muu giai quyét dut diém vu vige ong Hoang Van Cuong — Truong
THCS xa Van Minh, huyén Na Ry, tinh Bac Kan

2.5. Tham muu Ban Can su bang UBND tinh, UBND tinh stra ddi, bd sung
quy dinh cong tac diéu dong, ti€p nhan cong chirc, vién chirc

2.6. Huéng dan, ~don dbc viéc tuyén dung vién chirc cta cac Ban Quan Iy du
an dau tu xay dung cip huyén

2.7. Tham muu thyc hién thi nang ngach cong chiic 1én chuyén vién va
chuyén vién chinh nam 2020

2.8. Trién khai thuc hién Ké hoach dao tao, bdi dudng can bo cong chirc
ngay sau khi dugc UBND tinh giao chi tiéu.

2.9. Tham muu, d& xuAt van ban bi bo van ban s6 2278/UBND-NCKSTT
ngay 10/5/2018 cua UBND tinh v€ viéc bd nhiém lanh dao quan ly thudc tham
quyen bo nhiém cua Giam doc so, ban, nganh twong duong va UBND cac huyén,
thanh pho.

3. Phong Xay dung chinh quyén va cong tac thanh nién:

3.1. Tham muu xdy dung Ké hoach kién toan Ban chi dao thyc hién Nghi
quyét sb 855/NQ-UBTVQH14 ngay 10 thang 01 nam 2020 cua Uy ban Thuong
vu Qudc hoi vé viée sap xép cac don vi hanh chinh cap xi thudc tinh Bic Kan

3.2. Tham muu xay dung cac van ban quy pham phap luat da dugc UBND
tinh giao tai Quyét dinh s6 33/Qb-UBND ngé}y 09/01/2020 cua UBND tinh vé
ban hanh Cl}uong trinh hanh dong thuc hi¢én K¢ hoach phat trién kinh té - xa hdi,
dam bao quoc phong - an ninh nam 2020.

3.3. Tham muu tra 15i cac kién nghi cua cir tri ¢6 ndi dung lién quan dén
nganh N1 vu thudc linh vuc phong phu trach

34 Phéi hop Phong T5~chﬁp bién ché va Cong chirc vién chirc tham muu
trién khai thyc hién Huong dan s6 27-HD/BTCTW ngay 20/12/2019 cua Ban T

chuc Trung wong vé thuc hién chinh sach, ché do ddi véi can bo thoi tai cir cap uy,
chinh quyén, Mt tran T6 qudc Viét Nam va cac doan thé chinh tri - xa hoi cac cép.

4. Phong Cai cach hanh chinh va Quan ly van thw luu trir:

4.1. Tham muu thuc hién chdm diém chi s6 cai cach hanh chinh cép tinh
nam 2019 dé bao cao BO N1 vu trude ngay 20/02/2020.

4.2. Tham muu Uy ban nhén dan tinh ban hanh béo co tong két ndm 2019,
xdy dyng Ke hoach ndm 2020 v€ nang cao chi s6 hi¢u qua quan tri va hanh chinh
cong cua tinh Bac Kan.

4.3. Tham muu thanh 1ap doan kiém tra cong tac cai cach hanh chinh cac co
quan, don vi nam 2020.

5. Thanh tra S¢:



5.1. Tham muu giai quyét don thu thu ciia ong Hoang Vin Tuat, thuong tri
tai Ngan son va 6ng Ha Van Chung, thuong tra tai Phuong Pic Xuan. Ra soat,
d6n doc viée giai quyét cac don thu con ton dong va cac don thu da chuyén giai
quyét

5.2. Xay dung Ké hoach, phéi hop voi Bao Bic Kan, Dai PTTH Bic Kan tién
hanh kiém tra cong vu dot xuat sau tét ddi voi cong chire, vién chirc tai cac co quan,
don vi trén toan tinh

6. Trung tam Luu trir lich st

6.1. Xay dung Quy ché khai thac sir dung tai liéu luu trir tai Trung tAm Luu
trir lich st

6.2. Phoi hop cac don vi lién quan dé xin tru s& Kho bac Nha nude cii vé 1am
tru s¢ lam Kho luu trir lich st tinh

7. Ban Thi dua — Khen thwong

7.1. Tong hop khen thuéng nam 2019 trinh Hoi dong Thi dua khen thudng
tinh trong thang 02/2020

7.2. T6 chirc kiém tra, huéng dan viéc thuc hién Dai hoi thi dua yéu nudc tai
cap huyén va cap xa, dac biét 1a tai 22 xa thuc hién sap nhap theo Nghi quyét ctua
Trung wong

7.3. Tham muu ban hanh Quyét dinh stra df)i mét sb diéu cua Quy dinh V,é
cong t@c thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Bac Kan ban hanh kém theo Quyet
dinh s6 42/2018/QDB-UBND ngay 20/12/2018 cua Uy ban nhan dan tinh

8. Ban Toén giao

8.1. Tang cudng phdi hop véi cac ban, nganh cua tinh va chinh quyén dia
phuong nam chac tinh hinh hoat dong tin ngudng, ton gido va cac hoat dong:
“DPao Bac”, Phap Luan cong, “Hoi thélnh cua buirc Chl'la tro1 me”, to chirc bat hop
phap Duong Van Minh; xay dung ké hoach hudng dan quan 1y cac hoat dong tin
nguong, ton giao nam 2020 trén dia ban tinh.

8.2. Tang cuong kiém tra, gidm sét viéc to chirc cac 18 hoi sau tét trén dia
ban tinh.

8.3. Tham muu giai quyét cac vudng mic, ton tai ddi v6i cong tic quan 1y
dao phat trén dia ban tinh.

9. Cac nhiém vu chung

q 9.1. Cac don vi thudc va truc thudc S¢ thuc hién cong tac bao cao théng ké
tong hop ctia nganh theo quy dinh tai Thong tu 03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018
cua Bo Noi vu Quy dinh ché dd bao cao thong ké nganh Noi vy, hoan thanh trudc
ngay 28.02.2020.

9.2. Cépg cl}l'rc, vién chl'rc‘thu’c hién cong téq lap ho so cong viéc dién tu trén
h¢ thong phan mém Quan 1y ho so luu trir (h¢ thong dugc tich hop tai Modul H6
s0 luu trir trén trang chu cua phan mém TDOfice); 1ap ho6 so cong viée doi voi cac
tai liéu gidy phat sinh trong qua trinh giai quyét cong viéc; khan truong chinh 1y
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cac tai liéu luu trix con ton dong dé tién hanh ndp luu vao Kho luu trir ciia co quan
theo quy dinh.

9.3. Cac don vi truc thude Sé té chirc Hoi nghi cong chuc, vién chirc, nguoi
lao dong nam 2020.

9.4. Thuc hién cac chi dao cua Ban Bi thu Trung uwong Pang, Thu tuéng Chinh
phu, cac Bo nganh Trung uong va cua Tinh iy Bac Kan, UBND tinh Bic Kan yéu
cdu cong chtre, vién chuc, nguoi lao dong S¢ Noi vu thue hién co hiu qua cac
bién phap khuyen cao cua cac co quan chure nang vé viée phong, chéng dich bénh
viém duong ho hap cip do chung méi cua vi rdt Corona (nCoV) gay ra.

9.5. Céc don vi thudc va truc thude thuc hién cac nhiém vu chuyén moén khac
theo ké hoach nam 2020.

Trén day la két luan cua Giam ddc S& Nbi vu tai cudc hop giao ban trién
khai cong tac ndi vu ngay 31/01/2020. Yéu cau cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong, cac Phong chuyén mon truc thude So nghiém tdc trién khai thuc hién./.

Noi nhdgn:

Gui ban dién tu:

- Ban Giam ddc S&;

- Cong chure, vién chirc, nguoi lao dong So;
Giri ban gidy:

- Cac don vi thudc va truc thudc So;

- Luu: VT, VP (Ha Oai)

Ky boi S6 Noi vu
Tinh Bac Kan
Gio ky: 07/02/2020 15:48:17

Lé Vin Hgi
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